Zatacznik do Zarzadzenia Nr 51 /2012
Woéjta Gminy Krempna
z dnia 13 czerwea 2012 r.
REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.
Na podstawie art. 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U.
Z 2010 r. Nr 113 poz. 759) ustalam do stosowania, w procedurze o udzielanie zamowien publicznych
niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej.

§2.
Komisja wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgi¢dniajac opinie bieglych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli zlecono ich
przygotowanie.

§ 3.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

§ 4.
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nicobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac pomigdzy czlonkéw Komisji Przetargowe;j,
3) informowanie czionkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu,
4) odebranie od cztonkéw Komisji o$§wiadczen, o ktorych mowa w § 8,
5) przedktadanie Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych przez Komisjg,
6) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego.

§5.
1. Sekretarza Komisji wyznacza Przewodniczacy Komisji, sposrod czionkow Komisji .
2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotéw z postgpowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,




§ 6.
Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.
§Z
Prowadzac okreslone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego Komisja dziata w skladzie
minimum trzyosobowym.
§ 8.
Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych
podstawg do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.
§9.
Zakres pracy Komisji obejmuje:
1) otwarcie ofert,
2) ocene spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu,
3) badanie i oceng ofert,
4) przedstawianie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych: wykluczenia wykonawcy. odrzucenia
oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania,

6) sporzadzanie niezbgdnej dokumentacji z badania i oceny ofert.

§ 10.
1. Na wniosek Komisji Wéjt Gminy moze powota¢ do pracy w Komisji bieglego, rzeczoznawcg lub
konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
2. Biegly, rzeczoznawca lub konsultant nie wchodzi w sktad Komisji, jedynie uczestniczy w jej pracach.
§ 11.
Komisja konczy swojg dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zamowienia.
§12.
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji,
w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bieghych i konsultantow.
§ 13.
Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.
§ 14.
Czlonek Komisji moze na pi$mie przedstawi¢ swoje zastrzezenia i uwagi, jezeli dokument bedacy

przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona blgdu lub pomyiki.

§ 15.
1. Decyzje Komisji uwaza si¢ za wiazace, jezeli zostana podjete przez co najmniej poloweg jej

cztonkow.



2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na réwna liczbe gloséw,
rozstrzyga glos Przewodniczacego Komisji.

§ 16.
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759)




